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Генеральному директору
ООО «Продвижение»
Иванову И. И.
От руководителя отдела
Петрова П. П.
Служебная записка
Довожу до вас, что программист Семенов И. И. в четверг 21. 12. 17 отсутствовал на рабочем месте на протяжении всего рабочего дня (с 10 00 утра до 19 00 вечера).
[bookmark: _GoBack]Иван Семенов заявил, что заболел, однако не предоставил больничного листа. Прошу__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись, дата.
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